Ustav analytické chemie Akademie véd Ceské republiky, v. v. i
vyhlaSuje vybérové fizeni na pozici

Vedouci hospodarské spravy

Ustav analytické chemie AV CR, v. v. i., hleda vhodného kandidata/kandidatku na pozici
vedouci hospodarské spravy. Oddéleni hospodarské spravy zajiStuje komplexni podporu
vedeni ustavu a jednotlivym védeckym tymim v oblasti administrativni, ekonomické a
technicke.

Napln prace:

- Koordinace cCinnosti oddéleni hospodarské spravy v oblasti ekonomické, personalni a
technické, véetné operativni a metodické spoluprace s odbornymi oddélenimi Kancelare
akademie véd AV CR

- Zabezpeceni specializované odborné cinnosti voblasti majetkové, majetkopravni
s aplikaci pfislusnych pravnich pfedpist v praxi véetné jednani na iradech

- Zajisténi pripravy a realizace zadavani verejnych zakazek a vybérovych fizeni

- Zajistovani manaZersko-ekonomické agendy organizace véetné ekonomickych rozbor( a
kontrolni ¢innosti

- Zajisténi fungovani vnitfniho kontrolniho systému, zpracovani Zadosti o dotace,
vyhodnoceni hospodareni pro zfizovatele a poskytovatele dotaci, véetné pribéznych
a zaveérecnych zprav

- Tvorba a aktualizace vnitfnich pfedpis( a internich smérnic

- Spoluprace s fesiteli grant(/projektd

- Vedenitymu lidi na useku ekonomickém, personalnim a technickém

Pozadujeme:

- VSvzdélani v oboru ekonomickém/technickém/management/pravo

- Znalost zdkona o v. v. i, zdkona o rozpoctovych pravidlech, zdkona o zadavani vefejnych
zakazek, zakona o registraci smluv apod.

- Orientace v UCetni a danové legislativé a personalni agendé

- Znalost prostfediv. v. i. nebo VS vyhodou

- Organiza¢ni, komunika¢ni a koordina¢ni schopnosti

- Odpovédnost, samostatnost

- Aktivni znalost anglického jazyka vyhodou

- Pokrocila znalost prace na PC — MS Office, znalost prace v ekonomickych informacnich
systémech

- ZkuSenost s vedenim kolektivu

- Praxe voborunejméneé 5 let

Nabizime:

- Pracovni smlouvu na dobu ur¢itou 1 rok, po uplynuti moznost sjednani na dobu neurcitou

- Pracina plny uvazek

- Stabilni zdzemi vefejné vyzkumné instituce, zajimavou praci v tvlréim akademickém
prostredi

- Prilezitostné moznost prace na dalku

- 5tydnl dovolené

- Prispévek na stravu a na produkty spofeni na stafi

- Pracovisté v centru Brna s moznosti parkovani

- Moznost dal$iho profesniho vzdélavani véetné jazykovych kurz(



Predpokladany nastup: nastup mozny ihned po ukonceni vybérového fizeni nebo dle dohody
Uzavérka prihlasek: 20. 10. 2024

V pfipadé zajmu nam zasSlete Vas profesni zivotopis spolu s motivacnim dopisem na
e-mail skvrnova@iach.cz. Do pfedmétu e-mailu prosim uvedte: VR vedouci HS.

Vybrani kandidati a kandidatky budou na zékladé vyhodnoceni zaslanych material( pozvani
k osobnimu pohovoru.

UIACH AV CR, v. v. i, si vyhrazuje prévo pozvat k pohovoru pouze vybrané kandidaty/kandidatky i
pravo Zadného z kandidati/kandidatek nevybrat.

Zaslanim Zivotopisu davéate souhlas se zpracovanim a uchovanim osobnich ddaji pro ucely
evidence Vasi osoby jako uchazede o zaméstnani na Ustavu analytické chemie AV CR, v. v. i., dle
Narizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochrané osobnich
udaji (GDPR). Po ukonceni vybérového fizeni bude provedena skartace téchto materiald.
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